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Wir suchen Sie als  
 

MITARBEITER AUFTRAGSABWICKLUNG -  
VERTRIEBSINNENDIENST (M/W/D) 

 

Voll- und Teilzeit | Mobile Office | Standort Rosenheim/Stephanskirchen  
 

 

Die ISG Informatik Service GmbH ist der zuverlässiger Partner für IT-Security, Netzwerk und moderne 

Telekommunikation. Seit über 30 Jahren begleiten wir unsere Kunden von der Planung über die Installation 
bis hin zum laufenden Betrieb. Wir stehen für Qualität, Verlässlichkeit und eine partnerschaftliche 
Zusammenarbeit. Unser Erfolg basiert auf lösungsorientiertem Denken und einem klaren Fokus auf die 
Anforderungen unserer Kunden. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich 

Auftragsabwicklung – Vertriebsinnendienst. In dieser Position unterstützen Sie uns bei allen Aufgaben rund 
um die Auftragsabwicklung im SAP-System. Es erwarten Sie abwechslungsreiche Tätigkeiten, ein 
kollegiales Team und ein sicherer Arbeitsplatz in einem etablierten und nachhaltig wachsenden 
Unternehmen. 
 

 
 

 

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung per Mail an personal@isg-ro.de. 

IHRE AUFGABEN  IHR PROFIL 
• Erstellung, Koordination und Abwicklung von 

Angeboten  

• Erfassung und Abwicklung der Aufträge im SAP 

System  
• Allgemeine administrative Tätigkeiten, 

Versandbearbeitung und Ablage  
• Anlage von PSP-Elementen und 

Netzplanvorgängen  
• Buchung der Wareneingänge nach Prüfung sowie 

Weiterberechnung  
• Faktura für die Bereiche Rechenzentrum, 

Pflegegebühren, Dienstleistungen nach 
Einsatzbericht und bei Festpreis 

•  • Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung  

• Erfahrung in der Angebotsbearbeitung, 

Rechnungserstellung/-prüfung und 
Buchung  

• Freude am Handel mit technischen 
Produkten und optimalerweise ein hohes 
technisches Verständnis 

• Gute Anwenderkenntnisse in SAP und MS 

Office 
• Interesse und Kenntnisse im Bereich 

Netzwerk- und Telekommunikation 
wünschenswert  

• Sehr gute Deutschkenntnisse  
• Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit  

• Strukturierte und ergebnisorientierte 
Arbeitsweise  

• Analytisches Denkvermögen, Flexibilität 
und Zuverlässigkeit 

 •  

UNSER ANGEBOT •  

• Ein wachstumsorientiertes Unternehmen mit 
abwechslungsreichen Tätigkeiten  

• Ein erfahrenes und sympathisches Team 

• Flexible Arbeitszeiten und -modelle 

• Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten  
• Attraktives Gehaltspaket  
• Mobile Office  
• Moderne Kommunikationsmittel  
• Kostenlose Parkplätze  
• Möglichkeit des Fahrradleasings  

• Arbeitgeberfinanzierte 
Krankenzusatzversicherung  

• Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altervorsorge 
• Kaffee-, Müsli-, & Süßigkeiten-Flat 
• Einzigartige Firmenevents 
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